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Staatliche Zentralstelle
für Fernunterricht (ZFU)
Peter-Welter-Platz 2

50676 Köln

Antrag auf Zulassung eines auf ein anderes Fernlehrinstitut zugelassenen Fernlehrganges
1

Antrag mit allen Formblättern und Anlagenn in zweifacher Ausfertigung und - zur zügigeren Bearbeitung nach

Möglichkeit - zusätzlich auf CD gebrannt einreichen. Benennung: Antrag.xyz, Lehrgangsplanung.xyz und

Lernmaterialien.xyz im Stammverzeichnis der CD (siehe Anlagen zu Ziffer 4).

Bezeichnung des Quelllehrganges (Titel)

Zul.-Nr. des Quelllehrganges

Name des Instituts, auf den der Quelllehrgang zugelassen ist

Folgende abweichende Bezeichnung wird beantragt2:

Name, Rechtsform, Anschrift, Telefon, Fax, Email des neuen Veranstalters

Registerauszug Anlage

1
Dieser Vordruck ist nur dann zu verwenden, wenn der Fernlehrgang so wie er zugelassen ist, übernommen wird.

2
Im Normalfall wird der gleiche Lehrgangstitel verwendet

(Fernlehrinstitut / Veranstalter)
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Angaben zum QM-System und Zertifizierung

Zertifiziert nach:
am:

Anschrift(en), Telefon, Telefax,Email von Neben- und Außenstellen

Telefon, Fax, Email, Webseite für die Kontaktaufnahme durch Interessenten

Tel.: Fax:
Email:
Web:

1. Angaben zur Geschäftsleitung

1.1 Name und Kontaktdaten des Geschäftsführers

1.2 Name und Kontaktdaten des kaufmännischen Leiters

1.3 Name und Kontaktdaten des pädagogischen Leiters

1.4 Name und Kontaktdaten des für den beantragten Lehrgang zuständigen Pädagogen

Angaben zur Ausbildung, zum beruflichen Werdegang und zu sonstigen Qualifikationen der unter 1.2 bis 1.4 Genannten s. Anlage
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2. Vertragsbedingungen und Vergütung

2.1 Der für den Fernlehrgang verwendete Anmelde-/Vertragsvordruck ist - im Entwurf -
beigefügt.

ja nein (bitte begründen, Anlage)

2.2 Teilnehmerkosten

Gesamtbetrag (der vom Teilnehmer
zu entrichten ist):

Zahl der Raten: Höhe der Raten: Fälligkeit der Raten:

Vergütung für begleitenden Unterricht/Präsenzphasen:

im Gesamtbetrag enthalten ja nein

Sonstige Kosten:

Kosten für zusätzliche erforderliche, nicht mitgelieferte Arbeitsmittel:

Kosten für zusätzliche empfohlene, nicht mitgelieferte Arbeitsmittel:

Erläuterungen zu Art, Umfang und Notwendigkeit s. Anlage

3. Werbung mit Informationsmaterial und durch Berater

3.1 Das der Werbung für den Fernlehrgang dienende Informationsmaterial ist im
Original/Entwurf beigefügt:

ja nein (bitte begründen, Anlage)

3.2 Werden Interessenten vom Veranstalter

von seinem Beauftragten (Vertreter/Berater)

zum Zwecke der Werbung

Beratung

über diesen Fernlehrgang

aufgesucht? ja nein

Falls ja:

die Interessenten haben das vollständige Informationsmaterial erhalten

nach Erhalt des Informationsmaterials schriftlich
um eine Beratung gebeten

Nähere Informationen über die erforderliche Eignung und Einweisung der Berater,
insbesondere im Hinblick auf § 17 FernUSG bitte beifügen. –
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4. Erläuterungen zum beantragten abgeleiteten Lehrgang

4.1 (Rechts-)Grundlagen/Lehrgangsziel:

4.1.1 Bereitet der Fernlehrgang auf Prüfungen vor? ja nein

Falls ja,
staatliche/öffentlich-rechtliche Prüfung (welche)

institutsinterne Prüfung (bitte näher beschreiben)

sonstige Prüfung (bitte näher beschreiben)

Anlage
Bei prüfungsvorbereitenden Fernlehrgängen bitte
die einschlägigen Bestimmungen beifügen! Anlage

4.1.2 Der Fernlehrgang ist an den Rechtsverordnungen, Lehrplänen, sonstigen Regelungen

des Bundeslandes/der Bundesländer (bitte nennen)

der Kammer/n (bitte nennen)

sonstiger Institutionen (bitte nennen)

ausgerichtet. (Zusätzliche notwendige Erläuterung und Beschreibung der
Abdeckung externer Vorgabe - Deckungsanalyse - ist beigefügt!)

Anlage

4.2 Zielgruppe

Für die Teilnahme an dem Fernlehrgang sind folgende Vorbildungsvoraussetzungen
notwendig:

schulische Abschlüsse (welche)

berufliche Abschlüsse (welche)

Spezialkenntnisse bzw. -fertigkeiten, Erfahrungen (welche)

keine Voraussetzungen

Nähere Erläuterungen in der abgeschlossenen Lehrgangsplanung gem. Ziff. 4

Entspricht der vorgesehene Teilnehmerkreis in den Vorbildungsvoraussetzungen den
Lehrgangsteilnehmern des Quelllehrgangs:

Ja Nein (bitte erläutern:)
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4.3 Dauer des Fernlehrganges

Monate:

wöchentliche Bearbeitungszeit ca.: Stunden

feste Anfangstermine:

4.4 Medien

4.4.1 Welche Medien enthält der Fernlehrgang:

Lehrbriefe Videos Kassetten

Disketten Fachliteratur Experimentiermaterial

Sonstige Medien wie CD-ROM, Online-Dienste, Mailboxen (bitte erläutern)

Nähere Erläuterungen in der abgeschlossenen Lehrgangsplanung gem. Ziff. 4

a) Beigefügt ist eine Lernmaterialaufstellung ja Formblatt 4.4.1 a

b) Beigefügt ist eine Aufstellung sonstiger Arbeitsmaterialien ja 4.4.1 b

4.5 Präsenzphasen

4.5.1 Sind für diesen Fernlehrgang Präsenzphasen vorgesehen?

ja zum Erreichen des Lehrgangszieles erforderlich

Zusatzangebot

nein

4.5.2 Art und Umfang der Präsenzphasen:

Tage: Stunden:

Zeitablauf:

Nähere Erläuterungen zum Zeitablauf ggf. als Anlage
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4.5.3 Angaben zu den Dozenten/Moderatoren Formblatt 4.5.3

4.8.2 Angaben über die für die Korrektur zuständigen Lehrkräfte

Formblatt 4.5.3

4.8.3 Die zuständigen Lehrkräfte erhalten verbindliche Anweisungen/Anleitungen für die
Durchführung der Korrektur:

ja nein Anlage

4.8.4 Nach welchem Bewertungssystem werden die Arbeiten der Teilnehmer/innen beurteilt?

4.8.5 Innerhalb welcher Zeit erhalten die Teilnehmer die eingesandten Lösungen von
Aufgaben korrigiert zurück (maximal 3 Wochen!)?

4.8.6 Die Leistungsbewertungen werden sowohl vom Veranstalter als auch von der
korrigierenden Lehrkraft registriert:

ja nein

4.8.7 Werden Zwischen-, Abschlussprüfungen durchgeführt?

ja (wann, wo, durch wen, unter welchen Voraussetzungen)

Gibt es eine institutsinterne Prüfungsordnung? (bitte beifügen)

Welches Zertifikat wird vergeben? (Muster bitte beifügen)

nein

Ich habe davon Kenntnis genommen, dass ich gemäß § 20 FernUSG verpflichtet bin, der
Staatlichen Zentralstelle für Fernunterricht auf Verlangen weitere Auskünfte zu erteilen.

Für die Richtigkeit und Vollständigkeit der Angaben und Anlagen:

(Ort) (Datum) (Unterschrift)
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Aufstellung der zum Antrag vorgesehenen Unterlagen

ist
beigefügt entfällt

wird
nachge-
reicht bis zum

Antrag.xyz auf CD

Handelsregisterauszug

Geschäftsleitung gem. 1

Anmelde-/Vertragsvordrucke s. Fußnote
3

s. Fußnote
3

Teilnehmerkosten gem. 2.2

Informationsmaterial gem. 3.1 s. Fußnote
3

s. Fußnote
3

Arbeitsanweisungen gem. 3.2

Lernmaterialien 4
s. Fußnote

3
s. Fußnote

3

Lehrgangsplanung.xyz auf CD

Arbeitsmaterialien gem. 4.4.1b s. Fußnote
3

s. Fußnote
3

Korrektoren gem. 4.8.2

Arbeitsanleitung gem. 4.8.3

Nachweis über das
Nutzungsrecht (z.B.
Lizenzvertrag)

Weitere Anlagen

ggf. welche:



Aufstellung der Lernmaterialien (Formblatt 4.4.1a)
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Inst.-Kurzbez.: Zul.-/Reg.- Nr:

Vollständige Liste aller für den Lehrgang vorgesehenen Lernmaterialien
Datum der

Listenerstellung

(z.B. Begleithefte, Lehrbriefe, Aufgabenstellungen, Klausurensammlungen, Aufgabenlösungen, CD-ROMs, CBTs etc.)

- Bei weiteren Lernmateriallieferungen ist diese Liste jeweils fortgeschrieben beizufügen! -

Eingangsdatum
bei der ZFU

Lfd.-Nr.
bzw.

Kurzbe-
zeich.,
Code
(Auf-

listung in
Versand-
reihen-
folge)

Titel,
Textbezeichnung,

Modulbezeichnung etc.

Art der
Materialien

Siehe
Fußnote!

Datum der
letzten

inhaltlichen
Bear-

beitung

Ent-
wicklungs-
stand der

Lern-
materialien

Entwurf = A
Endfassung = B

Datum der
Vorlage bei der

ZFU

Vorgelegte Lern-
materialien

Bearbeitungs-
vermerke der

ZFU
Eingangskontrolle,
Begutkontrolle etc.Bitte durch

Kreuzchen
markieren

Seitenzahl

(ggf. Gbyte,
min. etc.)

Art der Materialien: z.B.: Begleitheft = BGF, Lehrbriefe = LB, Aufgabensammlung = AS, Klausurensammlung = KS, Aufgabenlösungen = AL, CD, DVD, CBT, WBT, Videokassette = VK, Audiokassette =
AK, Sonstiges = S, Selbst gewählte Bezeichnungen bitte in einer Fußnote definieren!

Ggf. weitere Blätter anfügen!



Sonstige Arbeitsmittel (Formblatt 4.4.1b)
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genaue Bezeichnung Einsatz im Lehrgang Lernerfolgskontrolle



Lehrkräfte, die die Korrektur, die Präsenzphasen/den begleitenden Unterricht oder die Betreuung durchführen
(Formblatt 4.5.3)
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Name, Anschrift
Geburtsdatum

berufsqualifizierender
Abschluss, sonstige berufl.
Qualifikation (z.B. e-Tutor)

beruflicher Werdegang,
Fort- / Weiterbildung

Erwerb der Kenntnisse in
der Erwachsenenbildung

ausgeübte Tätigkeiten Zuständig für

Korrektur Unterricht Betreuung


